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,En, az Ur, vagyok a te Istened,
arra tanitalak, ami javadra valik,
azon az tton vezetlek, amelyen jarnod kell.”
(Ezsaids 48:17)

Kedves Szulgk!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik Onoket az Olajfa Reforméatus Ovodaban!
Az elkovetkez6 években kozos lesz az oromiink és a felelGsségiink a gyermekek nevelése
soran.
Szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolecsonos bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben
partnerek lehetnénk.
Ahhoz, hogy ez az egylittmiikodés eredményes és j6 legyen, figyelmiikbe ajanljuk az
ovoda életét meghatarozo6 fontosabb szokasokat, szabalyokat.
Bizunk benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, és a sziilGi jogok és
kotelességek megismerésében.
Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.
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1. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL
Jogi szabalyzas

« 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél

« 2023. évi LII. torvény a pedagogusok 1j életpalyarol

* 401/2023. (VIII.30.) Kormanyrendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szolo
2023.évi LII: torvény végrehajtasarol

« 229/2012. (VIII.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol

« A Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. torvény

« A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhato6sag szervezetérol és illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet

« 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdél
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

« MRE 1995. évi I. (koznevelési) torvénye (A modositassal és a végrehajtasi
utasitassal egységes szerkezetben)

* 2024. évi XXX, torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények
modositasarol

« Az Olajfa Reformatus Ovoda nevelétestiilete altal hozott hatarozatai

e Az 6voda neve: Olajfa Reformatus Ovodaja OM azonositd: 029859
Az 6voda cime telefonszama: 8000, Székesfehérvar, Horvat Lltp.1.
Telefonszam: 06-22-316-378 ; Mobil: +36-30/418-5895
E-mail: ovoda@ albaref.hu
Web: www.olajfaovi.hu

e Az 6voda fenntartdja: Székesfehérvar Belvarosi Reformatus Egyhazkozség 8000
Székesfehérvar, Széchenyi i 16.

e Létszamadatok:
Az 6vodai féréhelyek szama: 108 6
Az 6vodai csoportok szama: 4
Az 6voda csoportjai: Halacska, Szivarvany, Galamb, Baranyka

e Az 6vodavezetés tagjai:
Az 6vodaigazgato: Mocsariné Brunner Boglarka
Az 6vodaigazgato-helyettes: Zsobrak Maria
Fogado orajuk: el6re egyeztetett id6pontban

e Az 6vodatitkar neve, elérhet6sége:
Az 6voda ligyintézoje: Papp Marta Munkarendje: 8.00 — 12.00.
Elérhet6sége: 06-22-316-378; ovoda@ albaref.hu

e A gyermekvédelmi felel6s neve, elérhetdsége, fogado oraja:
A gyermekvédelmi felelGs neve: Balogh Beata
Fogadé oraja: el6re egyeztetett id6pontban

o Fejlesztést segit6 szakemberek: Reformatus Egységes Gyogypedagogiai
Moédszertani Intézmény Méri Tagintézményével kotott szerzédés alapjan:
Logopédus, fejleszté pedagdgus, 6voda pszichologus, szenzomotoros terapeuta.
Elérhet6ségiik: a hirdet6tablan megtalalhat6
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1.1. A hazirend célja, feladata

A hézirend az 6voda 6nall6 belsé jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti és
miikodési szabalyzattal, valamint a fenntart6 dontéseivel egyiitt meghatarozza az 6voda
belsé miikodését.

A hazirend célja, hogy megallapitsa:
- a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
- a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Feladata:
- az 6voda torvényes miikodését, a zavartalan nevelés megvalosulasat
- az 6voda kozosségi életének megszervezésének segitése.

1.2. A hazirend hatalya

" A hazirend személyi hatalya kiterjed:
- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év6 személyekre,
- az Ovodai ellatdsaban részesiil6 gyermekekre és a sziileikre,
- az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkéat
végzokre, valamint a kozépiskolai kozosségi szolgalatot, illetve f6iskolai, egyetemi
gyakorlatot teljesit6 és az 6nkéntesmunkara vallalkozokra

" A hdzirend idébeli hatdlya:
- a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor
(az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi
gyermeki jogviszony megsz{inéséig tart,
- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is,
- feliilvizsgalata évenként, illetve a jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

" A hazirend teriileti hatdlya:

A hézirend elGirasait az intézmény teriiletén azon magatartasi szabalyait, melyek
értelmezhetdek intézményen kiviil is — az intézmény altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok:

A héazirendet az 6voda igazgatoja késziti el, és a nevelGtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadéasakor, illetve modositasakor, a sziil6i szervezet véleményezési jogot gyakorol. A
hazirendet a nevel6testiilet részérdl az 6vodaigazgato irja ala. A hazirendet a fenntarto
hagyja jova.

1.3. A hazirend nyilvanossaga

. A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanosséagra kell hozni. Ennek hidnyé4ban a
hézirendet ki kell fliggeszteni a kozponti falijsagra, oly modon, hogy azt a sziilok,
~ szabadon megtekinthessék.
«* A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:
- a sziil6i szervezet képviselGinek
- valamennyi pedagbégusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
- a gyermek sziil6jének az 6vodaba torténd beiratkozas utani elsé sziil6i értekezleten.
A hazirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend
egy-egy példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.
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1.4. Az 6voda nevelés célja

A gyermek nevelése, aki érzelmileg gazdag, nyitott, érdeklodd, masokat elfogado,
egyiittmiikodd, sziil6helyéhez kot6do, kornyezetében jol tajékozddo egyéniség.

A gyermekek ismerjék meg a teremtd Isten csodalatos vilagat, tiszteljék és Orizzék azt.
Bontakozzék ki a kornyezetiikbe jol eligazod6, sokoldald, boldog, harmonikus
személyiség - differencialt személyiség fejlesztés.

Alakuljon ki benniik a helyes onértékelés és keresztyén értékrend.

A nevelési példa alapjan ismerjék meg az utat, mely az Ur Jézushoz vezet.

Egyéni komplex képességfejlesztéssel valjanak alkalmassé az iskolai életmodra.
Ovodank nevel§ intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztataséra,
nevelésére, fejlesztésére torekszik.

Az 6voda a koznevelési rendszer szakmailag 6nall6o nevelési intézménye, a csaladi
nevelés kiegészitGje a gyermek harmadik életévétol az iskolaba 1épésig (augusztus 31.
napjaig a 6. életévét betolti, legkésébb az azt kovet6 évben)

Ovodankban a nevelémunka az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a reformatus
ovodai nevelés keretprogramja, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a Helyi Pedagbgiai
Program szerint folyik.

A tanévnyit6- tanévzarod, csaladi istentiszteleteken vald részvételt minden csaladtél
elvarja a fenntart6 gyiilekezet presbitériuma.

2. AZ OVODA MUKODESENEK RENDJE
2.1. Az intézmény pontos nyitva és zarva tartasa

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6l az azt kovetd naptari év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda nyitva tartasanal igazodunk a munkanapok, illet6leg az iinnepek rendjéhez. Az
intézmény egész évben nyitva tart, kivéve a nyari zaras idGtartamat, melynek idGtartamat
a fenntart6 altal engedélyezve az elvégzendé feladatok nagysagatol fiiggéen allapitanak
meg.

Az 6voda napi nyitvatartasirendje:

Hétf6t6] — péntekig 6tnapos munkahéttel izemel: naponta reggel 6:30-17.00 Oraig
1épcs6zetes munkakezdéssel.

A gyermek 6vodaban tartézkodasanak maximalis ideje: napi 10 éra.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje Osszesen: 10,5 ora.

Az 6voda nyari zarasarol a fenntarté dont. A nyari zaras idépontjarol legkésobb februar
15-ig, hirdetmény formajaban t4jékoztatni kell a sziil6ket.

Ez id¢6 alatt az 6vodaban meghatarozott napon a hivatalos iigyek elintézésének céljabol
ligyelet tartasa kotelez6 délel6tt kijelolt napokon 8-12 6raig.

Ekkor torténik az éves feljitas, karbantartas, nagytakaritas.

Nyari zarva tartas ideje alatt, az 6vodaban az 6vodai jogviszonnyal rendelkez6 gyermekek
részére a Székesfehérvari Szent Imre Gimnazium, Altalanos Iskola és Ovoda
biztositja az ellatast. Tovabba a mi intézményiink is segitséget nyujt a Katolikus 6voda
ovodasainak. Nyari zaras alatti igényliket az 6voda igazgatdjanak kell elore, idoben jelezni
majus 15-ig.

Osszevont csoportok miikodnek: Julius 01-tdl augusztus 31-ig.

Osszevont csoportok miikodhetnek: Jelent6sebb 1étszamcesokkenés (iskolai sziinetek
alatt), pedagogushianyzas miatt.
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2.2, Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi elGirasoknak megfelel6en 6vodank nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervez. A nevelésmentes napot a nevelGtestiilet szakmai
tovabbképzésre, az 6voda miikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok
ellatasara, valamint mentalhigiénés, spiritualis tréningre hasznalja fel. A sziil6ket az
id6pontrél legalabb 7 nappal korabban tajékoztatjuk, és hirdetmény formajaban
(falinjsag) is értesitést kapnak. Ezeken a napokon a sziil6 gondoskodik gyermeke
elhelyezésérol, indokolt esetben tigyeletet biztositunk a gyermekek szamara. Nevelés
nélkiili munkanapokon a gyermekek tavollétében az alkalmazottak dolgoznak.

2.3. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat

A gyermek igénybe veheti az 6vodat

¢ Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevel§
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilonosen az utols6 évében az iskolai
nevelésoktatasra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik
életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden az érintett
telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnyaban tart6zkodéasi hellyel rendelkez6
haroméves és annal id6sebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd. (Nkt. 8.8
(1).)

¢ A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason
vesz részt.

e Amikor a gyerek egészséges és errdl orvosi igazolast tud bemutatni a sziil6 az
ovodapedagbogusnak

Ha az o6vodakoteles kort gyermek kiilfoldon teljesiti 6vodakotelezettségét, azt a
sziil6knek irasban be kell jelenteni az Oktatasi Hivatal szaméara és a koznevelési
intézmény igazgatojanak.

Az adott évben kezd6d6 nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben

aprilis 20- majus 20. kozott keriil sor a fenntart6 altal meghatarozott id6pontban.

2.4. Az 6vodai felvételi rendje

Ovodanknak nincs felvételi korzete, Székesfehérvar teriiletének barmely részérsl
fogadhatunk gyermeket, illetve a kornyez6 telepiilésekrol is.

e Az 6vodaba a gyermekek felvétele, atvétele jelentkezés alapjan torténik. A gyermek
az 6vodaval jogviszonyban all. Az 6vodai jelentkezés idejét és modjat a fenntartd
hatarozza meg: a nevelési évre vonatkozban a nagyobb létszamu gyermekek egy
id6szakon beliili 6vodai jelentkezésének hataridgjérol, a targyévet megel6z6 év
december 31-ig hoz hatarozatot. A hatarozatot az 6vodaigazgat6 az 6vodai
jelentkezés idGpontja el6tt legalabb harminc nappal koteles nyilvanossagra hozni.
A jelentkezéskor az 6voda nyilvantartast készit a jelentkez6 gyermekekrol agy,
hogy a felvételhez sziikséges személyi adatokat a felvételi-és elGjegyzési naploban
rogziti.

o A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezet6je dont. Az 6vodaba
felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol a sziil6k és az 6vodapedagbdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodaigazgatd dont. Dontése soran be kell
tartania a fenntarto6i aktualis hatarozatban engedélyezett csoportlétszamot,
figyelembe véve a csoportszobak féréhelyszamait, valamint a torvényi szabalyozast.
« A beiratkozas el6tti id6szakban minden érdekl6dé szl és gyermeke szamara
lehetGséget biztositunk az intézmény megtekintésére, az 6vodai életrdl vald

Olajfa Reformatus Ovoda hazirendje 6




beszélgetésre. « A nevelési év folyaman a hivatalosan kiirt jelentkezés el6tt, az
ovodavezet6hoz fordulhatnak a jelentkezo sziil6k és altalanos tajékoztatast
kérhetnek. A hivatalosan kiirt 6vodai jelentkezés soran gyermekiikkel egytitt
érkeznek az 6vodaba, ahol az 6vodaigazgato felveszi adataikat a felvételi el6jegyzési
napldba, ekkor keriil sor az Ovodai Jelentkezési lap kitoltésére.

e Az Ovoda igazgatdja — a 20/2012.(VII1.31.) EMMI rendelet 208. (4) bekezdése
alapjan - az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irasban, a
kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a sziilGvel. Az
ovodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda
vezetGje a dontésrol értesiti az el6z6 6voda vezetGjét. A felvételrol kiértesitett
sziil6k gyermekiiket beiratjak a fenntart6 altal meghatarozott idépontban az
6vodaba.

A jelentkezésrdl szol6 felhivast kozzététele egy honappal a beiratkozas el6tt az alabbi
modon:

« atajékoztato az 6voda bejarati ajtajara, kapujara

 agyiilekezet hirdetd tablajara

« az 6voda honlapjan
Szervezett nyilt nap soran, beiratkozas el6tt lehetdséget biztositunk a gyermekek és a
sziil6k szamara az intézmény megtekintésére és a felmeriil6 kérdések megvalaszolasara.

Az 6vodai beiratkozaskor sziikséges bemutatand6 dokumentumok:
e A jelentkezés a sziil6 személyes megjelenésével, és a szandéknyilatkozat
kitoltésével torténik.
e A gyermek nevére kiéllitott személyazonossagot igazolo hatosagi igazolvanyokat,
tovabb4 a sziil§ személyazonossagat igazol6 hat6sagi igazolvanyokat
e agyermek lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany, TAJ kartyaja
e ,Ovodai felvétel iranti kérelem” dokumentum kitéltve, alairva
e nem magyar allampolgar kiskora 6vodai beiratkozasanal a sziil6knek igazolni
kell, hogy milyen jogcimen tart6zkodik a gyermek Magyarorszag teriiletén, és
nyilatkozni kell arroél, hogy aki a gyermek gondviselGje
e kiilon él6, vagy elvalt sziil6 esetében a birdsagi végzés a gyermekelhelyezésrdl,
ennek hidnyaban mindkét sziil6 altal alairt nyilatkozat vagy gyamhatosagi
hatéarozat
e sajatos nevelési igényti gyermekek jelentkezéséhez a szakértdi és rehabilitacios
bizottsag javaslata sziikséges, melyben el6zetes egyeztetést kovetGen kijelolték a
befogado6 6vodat
Az 6vodai jelentkezés nem jelenti egyben az 6vodaba torténd automatikus felvételt is!

A felvételi elbiralasnal az alabbi szempontokat vessziik figyelembe:
e testvér jar, vagy jart-e az Olajfa Reforméatus Ovodaba
testvérei jarnak-e a Talentum Reforméatus Altalanos Iskolaba
sziilei dolgoznak-e a Székesfehérvari reformatus Intézményekben
reformatus lelkészi ajanlas
halmozottan hatranyos helyzet tényének igazolasa
felvételét a gyamhatosag kezdeményezte
3. életévét az adott nevelési év augusztus 31-ig betoltotte.

A gyermekek felvételérol az igazgatd dont. A felvételrdl, vagy az esetleges elutasitasrol
irasban értesitjiik a sziil6ket.

A felvett gyermekek sziilei részére a sziil6i értekezletet nyar elején tartunk. Az 6vodaba
felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol a sziil6k, és az 6vodapedagbdgusok
véleményének ismeretében, az igazgat6é dont.
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A sajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai felvételérdl - a szakértbi bizottsag
véleménye és az intézményben torténd pedagodgiai megfigyelés alapjan — a nevelGtestiilet
véleményét figyelembe véve, az igazgat6 dont.

Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A tényleges
ovodai ellatast, ide értve az 6vodai étkezés igénybe vételének idGpontjat az intézmény az
ovodai jogviszony létrejottének id6pontjat kovetd nevelési év els6 napjaban hatarozza
meg, amennyiben az igazgat6 a felvételrdl kiallitott értesitésben mashogy nem dont.
Csoportonként egy sajatos nevelési igényii gyermeket fogadhatunk.

Jogorvoslati lehetGség

Az 6voda dontése ellen a sziil6- a kozléstol, ennek hianyaban a tudomasanak vételérol
szamitott 15 naptari napon beliil- a gyermek érdekében jogorvoslati eljarast indithat. A
jogorvoslati kérelmet a fenntart6 igazgatétanacsanak cimezve, de az elutasito
hatarozatot kiallit6 igazgatonak kell benytjtania. Az tigyben a fenntarté jar el és hoz
masodfoka dontést. A fenntart6 a kérelmet elutasithatja; a dontést megvaltoztatja vagy
megsemmisitheti; és a nevelési-oktatasi intézményt Gj dontés meghozatalara utasitja.
A dontést az Igazgatotanacs hatarozat forméajaban postai aton, vagy a sziil6
hozzajarulasa esetén, elektronikus tton- az altala megadott cimre elkiildve. kozli a
sziil6vel, a fellebbezés benytjtasat kovet6 15 napon beliil.

A beiskolazas rendje

Tankételes kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét. A
fogadoodra keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol. A
szil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziil6 a kérelmét az iskolakezdés évében,
januarban, a felmentést engedélyez6 szervhez az altala megadott idépontig nyajthatja
be. A kérelemfirlap a korabbi évek gyakorlatidnak megfelel6en mar adott év december
végétdl a kérelembenytjtasi hataridé végéig elérhets a kovetkezd linken:
https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem az 6voda feladata és felelGssége a kérelem benyujtasa,
arrdl minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil
tigyfélnek az adott hat6sagi eljarasban. Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket
a sziil6 koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes, vagy a sziil§ dontése alapjan
valasztott iskola elsé évfolyaméara. Az 6vodai ellatas igénybe vételének, esetleges
felmentésének feltételei: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai
foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyuajtott — kérelme alapjan a gyermek jogos
érdekét szem elGtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek

a negyedik életévét betolti, kiillonos méltanylast érdemld esetben, Gjjabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgat6 vagy a védonoé
rendelhet6 ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév
aprilis 15. napja utan is benytjthat6. Az eljarasi hatarid6 otven nap. [Nkt. 8. § (2)
bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:

e amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostdl kapott igazolast
sziikséges benyujtani
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3.A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

3.1. Az intézmény pontos nyitva tartasa, érkezés

A nevelési év: nevelési év szeptember 1-t6] kovetkez6 év augusztus 31-ig tart
Az 6voda napi nyitvatartasirendje: 6:30-17.00 6raig lépcsézetes munkakezdéssel, illetve
befejezéssel napi 10,5 ora.

Az 6voda nyitva tartasat kovet6en, valamint a zarast megel6z6en a gyermekek
létszamatol fiiggéen osszevont csoport miikodnek.

-reggel: 6:30-7:30 Oraig

- délutan: 16:00-17:00 oraig

Altalanos, keretjellegii napirendiink

Id6pont Tevékenység
6:00-9:00 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos
tevékenységek, folyamatos tizorai, ahitat
9:00-10:20 Jatékba integralt tanulasi tevékenységek, fejlesztések
10:20-11:40 Mikro-csoportos tapasztalatszerzések, sétak

Enekes jatékok az udvaron
Mindennapi edzés: kocogas, futis, mozgasos jatékok

11:40-12:30 Ebéd, tisztalkodas

12:30-14:30 Pihenés

14:30-17:00 Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek. Szabad
jaték, egyéni fejlesztések, néptanc és mozgasos foglakozasok,
hazamenetel

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok, rendezvények, idGjarasi
viszonyok. A napirend szervezését az 6vodapedagogusok végzik, a napirendt6l vald
jelentGs idGbeli eltérést az igazgatd engedélyezheti.

Az 6vodai tevékenységek zavartalan miikodése, a csoportok nyugalma, valamint a
nevel6munka eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésébb
8.30 0Oraig érkezzenek be sajat csoportjaikban.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt- a csoportok heti és
napirendjének megfelel6en 6vodapedagogus foglalkozik, de a 401/2023.(VIIL.30.)
Korm. rendelet 9§(5) pontja alapjan, a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktatd munkat
kozvetlen segitémunkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 ora el6tt és a
délutani idészakban a pedagogusok tartos hianyzasa esetén.

Az 6vodai nyitvatartasi idében kertiil sor logopédiai, fejleszt6, 6vodapszichologusi,
szenzomotoros foglalkozasokra, melyet a Reformatus EGYMI szakemberei végzik
intézményiinkben. Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzak a helyi szokasok,
rendezvények, idGjarasi viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd
ovodapedagbdgusok végzik, a napirendtol valo jelentGs idGbeli eltérést az igazgatod
engedélyezheti.

Az érkezés utan az 6voda bejarati kapujat és a bejarati ajtajat zarva tartjuk! Erre kiilon
kérjiik a gyermekek sziilei és hozzatartozoi figyelmét!

A kapu és bejarati ajto zarva tartasa a gyermekek biztonsagat és az idegen latogatok
tavol tartasat szolgalja! Amennyiben nem a nyitva tartas alatt érkeznek, nem tudjuk
garantalni az azonnali bejutast! Ebben az esetben szamitsanak varakozasra idéjarastoél
fliggetleniil!
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= A gyermek 6vodéban tartézkodasdnak maximalis ideje: 10 6ra

- A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja at az
ovondnek, egyébként, ha a gyerek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérol, igy felelGsséget sem vallalhat
érte.
Gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem az 6voda kapujan.

" A sziil§ irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
testvérrel, idegennel haza engedjék, az irasos engedélyt a sziil6nek kell atadni az 6von6
részére év elején, de legalabb 1 nappal az aktualis nap el6tt. A listan szerepl6 személyek
kiilon bejelentés nélkiil elvihetik a gyermeket.

+= A valofélben 1éve vagy elvalt sziil6k esetén a gyermeket az a sziil6 viheti el, akinél a
gyermek elhelyezésérdl jogerds biroi végzés van, kivéve, ha a sziil6 irasban masképp
rendelkezik.

© Ha a gyermekért nem jonnek zéarasig, akkor az tigyeletes 6vd nénik telefonon
felkeresik a sziil6t.

Amennyiben ez tobbszor el6fordul az 6voda vezetGje irasban felszdlitja a sziil6t. A
felszolitas utan is el6fordul a késés az 6voda vezetGje értesiti a Gyermekvédelmi Szervet
illetve a Kormanyhivatalt.

© A gyermek érkezésekor a hozzétartozok ne lépjenek be a csoportszobaba, csak
kivételes alkalmakkor, akkor is utcai cip6 nélkiil (nyilt nap, beszoktatas)!
Kapunyitassal kapcsolatos informaciok:

- Ovodank kapujan elektromos kapuzar miikoédik, a kapu nyitasa automatikusan
torténik az alabbi szabalyok szerint:

- 6.30 - 9.00; 12.00 - 13.00; 14.30 — 17.00:
A belsé ajtokon gyermekzar talalhato, amit kériink, folyamatosan zarjak be.
- Kérjiik, hogy kapunyitaskor, zaraskor ne engedjenek ki az utcara olyan gyermeket, akit
nem kovet sajat sziilGje!

3.2. A tavolmaradas rendje, egészségiigyi szabalyok

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek
bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megobrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

A napkdzben megbetegedett gyermeket az 6vong lefekteti, elkiiloniti, sziikség esetén
azonnal orvoshoz viszi. Gondoskodik, a sziil6k miel6bbi értesitésérol.

A sziil6nek az értesitéstdl szamito legrovidebb id6n beliil haza kell vinni gyermekét.
Lazas betegen hazaadott gyermeket csak orvosi igazolassal vehet be az 6voné.

Fert6z6 betegség esetén a sziil6knek bejelentési kotelezettsége van.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan:

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6vodaigazgato értesiti
a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a
gyermekjoléti szolgalatot (331/2006.(X11.23.) Korm.rendelet). Az értesitést kovetGen a
gyermekjoléti szolgalat és az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az
igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodéaba jarasaval
teljesitésével kapcsolatos, tovabbéa a gyermek érdekeit szolgalo6 feladatokat.
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Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
ovodaigazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az
ovodaigazgat6 haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot. Az 6vodakoteles gyermek igazolatlan hianyzasa esetén, az
ovodaskoru gyermekek tartos, el6re be nem jelentett hidnyzasa esetén, az 6vodaigazgato
levélben, hivatalos forméaban keresi meg a sziil6t.

Indokolt esetben (pl. tartds betegség) a sziil6 az 6vodaigazgatonak irt kérelemben
igényelheti a felvett gyermek 6vodaba jarasanak sziineteltetését. Az 6vodaigazgatod
figyelemmel kiséri a tAivolmaradasok igazolasanak rendjét, és a torvényi elGirasoknak
megfelelGen jar el.

A tavolmaradast igazoltnak kell tekinteni:

o 5 napot meghalad6 hianyzas esetén a sziil6
el6zetes irasbeli kérelmére a gyermek engedélyt kapott a tavolmaradasra. Az
engedélyezéséhez papir alapon a hazirend mellékletben meg taldlhato
formanyomtatvanyt kell hasznalni, vagy elektronikus formaban az oviKréta
rendszerbe kell feltolteni. Engedélykérést a tervezett hianyzast megel6z6 napig
lehet kezdeményezni.

. Csaladi program: Az oOvoda elGzetes
irasban/elektronikusan, tavolmaradas tajékoztatasa megjelolve id6tartamat, a
»S71il61 igazolas”c. kell feltolteni. Legkés6bb a hianyzast megel6z6 napon kell az
o6vodanak eljuttatni.

. ha beteg 9 o6raig az ovoda@albaref.hu email
cimen lemondhatjak. Az orvosi igazoldas az EESZT-bSl automatikusan
tovabbitasra keriil az Ovikréta rendszerbe. Papir alapa orvosi igazolds nem

sziikséges.

. a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb
alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni.

. a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének

idGtartaméat a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 49. § (2b) bekezdése szerinti

igazolassal igazolja.
A gyermeket csak 14 éven feliili személy viheti el az 6vodabol a sziil§ irdsos
felhatalmazasa mellett.
Az 6vodapedagogus teendGje baleset, vagy napkozben megbeteged6 gyermek esetén:
A gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mik6zben a csoportja feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset stlyossagatol fligg6en, illetve eszméletvesztés, 1azgores esetén
orvosrol kell gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).
Amennyiben gyermeknél el6fordult 1azgorcs korabban, koteles a sziil6 az 6vodat errél
értesiteni, az 6vodaban szamara megfelel6 gyogyszert biztositani. Ilyen gyermek
ovodaban észlelt belazasodasa esetén, amennyiben a sziil6 20, legkés6bb 30 perc alatt
nem tud a gyermekért jonni, lazcsillapité adasa sziikséges/ ezt az allaspontot az 6voda
gyermekorvosaval tortént egyeztetés szerint hoztuk meg/. Irasban sziikséges
nyilatkoznia sziilének arrol, hogy ezt a 20-30 percet varjuk ki. Amennyiben az 6voda
altal biztositott lazcsillapité nem felel meg szamara, vagy allergias ra, ugy kérjiik a
sziil6t, hogy biztositson a gyermek szamara beadhato lazcsillapitot.
Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimlo, skarlat, majgyulladas, teti...) esetén a sziil6nek
bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kdvet6en jelez az NNGYK-nek, és
fertGtlenits takaritast végez.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat is. /EMMI- rendelet 51. § (1) bekezdés/
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasroél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
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3.3. Megsziinik az 6vodai elhelyezés

« A gyermeket masik 6voda 4tvette, az atvétel napjatol. Az atvételrsl ,,Ovoda-
latogatéasi igazolast” kériink,

« A gyermek igazolatlanul 10 napnal tobbet van tavol, és az 6vodaigazgaté mar 2
alkalommal felszolitotta a sziil6t a rendszeres 6vodaba jarasra, valamint
elmulasztasanak kovetkezményeire,

« A gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utols6 napjan,
amelyben a 7. életévét betolti A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év
utols6 napjan,

« az 6vodaban jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles
kort.

4.GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1. A gyermek jogai

A gyermek, a tanul6 személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani,
és védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek és a
tanulé nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

A gyvermeknek joga, hogy
a) képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiiljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

b) a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, 6vodai életrendjét pihendids, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetGség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,
biztonsaga érdekében az 6vodaban tartézkodasa ideje alatt, végig pedagogus feliigyelete
alatt alljon,
¢) nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részestiljon,

d) részére a nevelés-oktatas soran a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése
targyilagosan és tobboldald m6don torténjék,

e) egyhazi vagy maganintézményben vegye igénybe az 6vodai ellatast, tovabba, hogy az
allami, és telepiilési onkorméanyzati fenntartasa nevelési-oktatasi intézményben
egyhazijogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt,

f) személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogéat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
valojogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét,

g) a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétol fliggéen, kiillon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e
h) torvényben meghatarozott, a gyermekeket terhel6 koltségek megtfizetése aldl, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben
valo fizetésre.

i) a gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi és fejlesztéeszkozok),
berendezéseit (batorok, radid, magno stb.), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezete és az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartasaban.
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A sajatos nevelési igényii gyermeknek joga:

Kiilonleges banasmod keretében allapotanak megfelel6 pedagogiai, gyogypedagogiai,
konduktiv pedagogiai ellatasban részesiiljon attol kezd6d6en, hogy igényjogosultsagat
megallapitottak. A kiilonleges bAnasmddnak megfelels ellatast a szakért6i bizottsag
szakértGi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

Az adott 6voda akkor jelolhet6 ki SNI gyermek fogadasara, ellatasara, ha az alapito
okirataban erre felhatalmazasa van a fenntart6 részérél, és rendelkezik a megfelel6
személyi és targyi feltételekkel.

A gyermeket a t6le elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében
foglaltak szerint jutalmazni kell.( Nkt. 58. § (1) bekezdés)

4.2. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Mikor és miért alkalmazunk jutalmazast:
e ha gyermek a csoport szokasrendjének betartasara torekszik,
amikor a gyermeknek pozitiv megerdsitésre van sziiksége,
gyermek produktumainak elemzésekor,
kiemelked6 teljesitménykor (pl.: rajpalyazat)
ha a gyermek kozosségi magatartasa kovetendd, helyes és példamutato

A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhaté:
« a kiemelkedd sporteredmény, illetve tevékenység,
« példamutato, kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért j6 eredmény, illetve
« tevékenység.
« A jutalmazas torténhet:
« egyénileg, gyermekenként, illetve
+ csoportosan, adott kozosség szamara
» A gyermekek jutalmazasanak f6bb formai:
« szoObeli dicséret, simogatéas, pozitiv kiemelés a csoport el6tt stb.
 f{rasbeli dicséret: oklevél,
A szobeli dicséret valamely gyermeki kozosség el6tt, nyilvanosan torténik.
frasbeli dicséret: oklevél atadassal torténik.
A szobeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrél a jutalmazo
ugy dont.
A jutalmazasok fokozatai:
« csoportvezetd 6vodapedagogusi szobeli dicséret,
« csoportvezetd 6vodapedagogusi irasbeli dicséret,
 igazgatoi szobeli dicséret,
« igazgatoi irasbeli dicséret.
Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.

4.3. Fegyelmezés
A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei:

Mikor és miért alkalmazunk elmarasztalast:
e ha a gyermek veszélyezteti sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottjai egészségét, testi épségét,
e nem egylittm{ikodo a felnéttel, a csoport szabaly és szokasrendjében
megfogalmazottakat megszeg
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A fegyelmezés modszerei:

Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi- fejlédése, épsége és
biztonsaga érdekében elkeriilhetetlen a fegyelmezés.

Az intézkedések meghozatalanal alapvet6 pedagbgiai szempontként a kovetkezetesség, a
fokozatossag és a szereteten alapul6 nevel6 szandék érvényesiil.

Az agressziv megnyilvanulasok elsdleges kezelése, azonnali megakadalyozasa, annak a
felnottnek a feladata, aki ezt észleli.

Amennyiben sziikséges a gyermek kivonésa rovid idére a jatékbol vagy
feladathelyzetbdl. Az ilyen kivonasokat mindig kovesse a megbeszélés, értelmezés.

A kiemelés a jatékbol, atiranyitas mas tevékenységbe.

Az o6voda a gyermeknek az ovodai elhelyezéssel oOsszefiiggésben okozott karért
vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben felel.

A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a
nevelési-oktatasi intézmény felelGssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a
kart a miikodési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a
kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta. (Nkt. 58. § (3) bekezdése.

4.4. A gyermekek kotelessége

e azintézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

« hogy részt vegyen az 6vodapedagogus altal szervezett tevékenységekben,

« hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

* hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati

rendjét,
« hogy megdrizze, illetéleg az elGirasoknak megfelelGen kezelje az 6vodaban
hasznalt:

« jatékokat, eszkozoket, 6vja az 6voda 1étesitményeit, eszkozeit,

« hogy az 6vodastarsai, az 6voda igazgatoi, pedagogusai és alkalmazottai, emberi

«  méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa.
A gyermekek kotelességeit életkoruknal fogva sziileik, gondvisel6ik gyakoroljak.
Amennyiben az 6vodapedagbgus tgy itéli meg, hogy a gyermekért érkez6 személy
valamilyen tudatmodosito6 szer hatasa alatt all, nem adjuk ki a gyermeket.

5. A GYERMEKEKRE VONATKOZO VEDO- OVO INTEZKEDESEK

Az 6v0, védo elbirasokra az 6voda pedagobgiai programjaban foglalt, teljes kori
egészségfejlesztési programban szerepl6 tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.

5.1. A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartéozkodas soran be kell
tartaniuk

Az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat.

A tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirandulasok és egyéb programok, 01j gyermek érkezését kovet6en, udvarra menetel
el6tt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelGen ismertetjiik, betartatjuk,
melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk. Kérjiik a sziil6ket a
szabalyok kozos foganatositasara és betartatasara!
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5.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando
eléirasok

« étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas,
« sajat torolkozd hasznalata,
« a WC rendeltetésszerti hasznalata,
« étkezéseknél a sziikséges mennyiségli egészségi allapotahoz igazod6 (normal vagy
diétas, allergénmentes) étel elfogyasztasa,
« szomjasag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,
« ebéd utani agyon pihenés, alvas,
« friss levegén torténé mozgasban valo aktiv részvétel,
« ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott,
Az 0ltoz6 szekrény tetejét kotelezd liresen hagyni, a fertGtlenités elvégzése miatt!
« a csoportszobaba valtocipében 1éphet be.

5.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé
eléirasok

» a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

» tornafoglalkozason jol rogzithetd, cstiszasmentes valtocipGben, ill. a gyermek mozgéasat
nem akadalyozo6 ruhizatban val6 részvétel,

nyaklanc, gytir(, karkot6 hasznalata a balesetveszély megel6zése érdekében az 6voda
tertiletén mell6zendd,

« a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerti hasznalata,

» alvasid6ben csak az 6vodapedagbgus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,
« a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziil6, pedagdgiai asszisztens vagy a dajka
felligyelete mellett 1éphet az engedélyezett helyiségbe,

« az udvaron tartézkodas soran csak a jatszorészen tartézkodhat,

« az épiiletbdl csak a sziil6vel 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagogusnak, s
csak akkor, ha az 6vopedagogus a bejelentést tudomasul vette,

« tarsat, vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

- tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat. Kérjiik:

« Erkezéskor a sziil6k személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozo
o6vodapedagbgusnak, illetve ugyanilyen mddon jelezzék tavozasi szandékukat. A
gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu reteszének hasznalata valamennyi
dolgozo és sziil6 feladata. A bejarati ajtokat minden esetben be kell csukni. Az 6voda
miikodése soran az illetékes szakhatosagok (Nemzeti Népegészségiigyi és
Gyogyszerészeti Kozpont, tovabbiakban: NNGYK) munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

5.4. Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariado,
természeti katasztrofa, terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhato
magatartasi, viselkedési szabalya

« a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (az egyes 6vodaépiiletekben kialakult
szokas szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az 6ket ellat6 felnéttek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehet6 legrovidebb
id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tiiz és bombariad6 esetén a tlizriad6 tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a feln6ttek az intézmény épiiletét. A gyermeket a
Székesfehérvar Belvarosi Egyhazkozség gyiilekezeti termében helyezziik biztonsagba. Az
intézmény dolgozoira vonatkozo6 védo6 — 6vo elGirasokat az SZMSZ tartalmazza.
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Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileinek feladatat képzi az ide vonatkozo
szabalyok betartasa:

« A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét
a pedagobgustol atvette, a tovabbiakban, teljes felel6sséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartozkodik.

5.5.A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelézésében

« A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagogusnak adja at.
« A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.
« Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az 6vodabol.

« Abban az esetben, ha a gyermeket mas személy viszi el az 6vodabdl (nagysziilo,
testvér, rokon, szomszéd, stb.) kérjiik, elore jelezzék az 6vodapedagbdgusnak.
Kiskoru testvérnek csak irasos engedéllyel adjuk ki a gyermeket. Ennek hidnyaban a
gyermeket az 6voda nem adja Kki.
Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.
« Kérjiik a sziil6ket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat ,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.
Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda
igazgatojanak, igazgato-helyettesének.

« Nagyon fontos, hogy a sziil6k munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat,
annak valtozasait bejelentése a csoportos 6vodapedagbégusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

« Baleset esetén Onokkel egy id6ben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.

A pedagogus - az 6voda, SZMSZ-ében meghatarozott - véds, 6vo elGirasok
figyelembevételével viheti be az 6vodai foglalkozasokra, az altala készitett, hasznalt
pedagogiai eszkozoket.

« Kérjiik a sziil6ket, hozzatartozokat, hogy minden esetben hasznéaljak az 6vodaudvar
kapujan 1év6 biztonsagi zarakat!

« A gyermek testi épségének megdvasa érdekében, ékszert (lanc, karkotd, gytirti) ne
viseljen 6vodai benntart6zkodasa soran. Ezen feliil gy6gyszernek mindsiil6 termékeket,
tlizgytjtasra alkalmas eszkozoket, és szlro-, vagd eszkozoket nem tarthat maganal és
ovoda oltozoszekrényében/zsdkjaban sem tarolhat.
Az 6voda valamennyi alkalmazottjanak altalanos feladatai kozé tartozik a gyermekek
testi épségének megovasa. A feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitasa, igazgatoi
feladat. Az Gjonnan megvasarolt jatékok megfelelnek az EU-s szabvanyoknak.
A gyermekek az épiiletben és az udvaron felnétt feliigyelete mellett tart6zkodhatnak.
Maszokakat, hintat, cstiszdat egyéb kiiltéri mozgasfejlesztd eszkozt, kizarolag
ovodapedagbgus, pedagogiai asszisztens vagy dajka jelenlétében, rendeltetésszertien
hasznalhatjak a gyermekek. Ha sziikséges kérjenek segitséget.
A folyos6kon, a mosdohelyiségekben 6vatosan kozlekedjenek, ligyeljenek a maguk és
tarsaik testi épségére.

Csoportos kirandulas, séta, kulturalis, sport, program, iskolalatogatas stb. céljabol, csak
azok a gyermekek hagyhatjak el az 6voda épiiletét, akiknek sziilGje ehhez irasban
hozzajarult.
A hozzajarulast a tanévnyito sziilGi értekezleten, az év minden rendezvényére egyszerre
lehet megadni az e célra szolgal6 névsor alairasaval.

Sétak, kirandulasok alkalmaval a gyermeklétszamnak megfelel6 feln6tt kisérérol —
sziil6k bevonasaval — az 6vodapedagogusok gondoskodnak. Egy 26 f6s csoporttal 3
felnott kiséro sziikséges.

Olajfa Reformatus Ovoda hazirendje 16




[ 4 4

5.6. Otthonrol hozott jatékok

A gyermekek otthonrol hozott targyai, jatékai:

« Az otthonrol hozott targyakért, jatékokért felel6sséget nem vallalunk.

« A gyermekek biztonsagat veszélyeztets jatékokat az 6vodadba nem lehet hozni. A
csoportba behozhat6 targyakrol, jatékokrol, azok milyenségérél, mennyiségérdl minden
esetben a csoportos pedagogusokkal kell egyeztetni.

» Amit az 6voda csoportjaba nem lehet bevinni, azt az 6ltoz6szekrényekben sem lehet
tarolni.

« Az 0lt6z8szekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt tarolni.

« A gyermekek pénzt, értékes targyakat (mobiltelefon, okosora...), és értékes jatékokat az
6vodaba nem hozhatnak.

« Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetGség szerint kérjiik
mell6zni. Amennyiben erre sor kertil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagbdgusnak. A behozott és viselt ékszerért — az
6voda dolgoz6i nem tudnak felel6sséget vallalni.

» Az 6voda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vallal kartéritési felel6sséget a
gyermeknek az évodai jogviszonybol fakadé kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve
jogai gyakorlasdhoz nem sziikséges vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekeért.

« Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének
jelent6s megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas vagy artalmas az egészségre és a testi épségre.

5.7. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikodtetése soran az NNGYK éaltal meghatarozott szabalyokat
szigortian be kell tartani.
« Az 6vodaban csak teljesen egészséges (kozosséget latogathato allapot)
gyermekek tart6zkodhatnak!
A sziil6nek az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésGbb a gyermek 6vodai
jogviszonyanak létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrdl, ha gyermeke diabétesszel é16,
és/vagy fokozott kockazatu allergids megbetegedéssel diagnosztizalt.

Ha a sziil8, torvényes képvisel§, mindezen koriilmény fennallasarol a gyermek 6vodai
jogviszonya, a létesitését kovetGen szerez tudomast, akkor a sziilg, torvényes képviseld, a
koznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetéen errdl haladéktalanul tajékoztatni
koteles. Tovabba a sziil6, torvényes képvisel§ gyermeke rejtett betegsége, elhuzodé
betegsége, fejlédése ilitembeli eltérése feldl (pl.: sziv és érrendszeri, vagy 1éguti,
asztmatikus betegség, szocializacios, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) 6vodai
jogviszony kezdetekor, legkésobb tudomasra jutaskor haladéktalanul tajékoztatja az
ovodat, gyermeke 6vodapedagbgusait. Amennyiben ez késGbb jut az érintett
ovodapedagbgus tudomasara, élhetiink az orvosi, pszicholégusi kivizsgalas
inditvanyozasaval. A gyermek egészségével 0sszefiiggs sziil6tol, torvényes képvisel 6t6l
kapott adatokat gyermek biztonsagos napkozbeni ellatasa céljabol diabétesz esetén az
Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint, fokozott kockazatt allergias betegség esetén az Nkt. 25.
§ (5d) b) alapjan legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya fennallasig kezeli az 6voda. A
nyilatkozattételhez sziikséges formanyomtatvanyok az 6voda SZMSZ-ének mellékletét
képezik és az 6vodatitkarnal elérhetd, valamint az 6voda honlapjarol is letolthet6.

« Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetd... stb.) esetén
a sziilének bejelentési kotelezettsége van az 6voda vezetdjénél. Az 6voda a
bejelentést kovetben jelez a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpontnak (NNK), és
fertGtlenits takaritast végez. Az NNK altal elrendelt zarlatrél az intézmény
vezetGje irasban, a hirdet6tablakon tajékoztatja a sziil6ket.

« A gyermekek részére gyogyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi
javaslat alapjan adhat6 be az 6vodaban. Ettdl eltér az 1-es tipust diabétesszel €16
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gyermek ovodai ellatasa, valamint az anafilaxias sokkal veszélyeztetett, fokozott
kockézatu allergias betegséggel diagnosztizalt, azonnali intézkedést igényl6
gyermekek ellatasa a vonatkozo jogszabalyban és az 6voda SZMSZ-ében
rogzitettek szerint.

« Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések

alapjan — jar el.

« Tilos az intézmény egész teriiletére — az 6vodaigazgatd engedélye nélkiil - allatot

behozni! (Kivételt képez a vakvezet6-segit6 kutya.)

« Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

« A gyermekek altal hasznalt mosdoéba, mellékhelyiségbe utcai cip6vel belépni nem

szabad. (SziilGkre is vonatkoz6 eldiras.)

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas:

A megel6z6 jellegli, egészségligyi alapellatas keretében szervezett egészségligyi
felligyeletet téritésmentes szolgaltatasként vehetd igénybe. A fogorvos évi két
alkalommal fogaszati sziirést végez. A védénGévente négyezer figyelemmel kiséri a
gyermekek testi, szellemi fejlédését, személyi higiéniajuk allapotat.

5.8. A gyermekek ruhazata az 6vodaban

A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utébbi megfelels
méretiire le van vagva.

« Ruhazatat jellemezze a praktikusag, kényelem, tisztasag,

« A gyermek szaméra szobai valtoruhat, valtécip6t (jol szell6z6 labbeli, nem
papucs) kériink, melyek az egészségi, kényelmi szempontoknak megfelelnek.

» Udvari jatékhoz valtéruhat kériink,

« Kérjiik, jellel vagy névvel ellatni a gyermek holmijat — a csere megel6zése
érdekében.

«  Ovodank szellemiségével 6sszeegyeztethetetlen mintazatt pélokat, ruhikat
kérjiik, ne adjanak gyermekeikre / halalfejes stb. /

« A ruhazat tisztasagat kérjiik, naponta figyeljék, sziikség szerint cseréljék,
gyermekiik pontosaga érdekében.

« Mindig tartsanak pétruhazatot a gyermek 6ltoz6zsakjaban, kosardban — 1-2 véaltas
alsénemi 1-1 db pol6, rovidnadrag, szoknya, tréningruha:

« Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérdl, az iinneplés modjarol, iinnepi ruha
sziikségességérdl idében tajékoztatast kell adni/ fehér ing, -blaz és s6tét nadrag, -
szoknya/

» Atestnevelési foglalkozasok balesetmentessége érdekében kiscsoportban
gumitalptatornacipét, kozEépsé és nagycsoportban tornacip6t, kiilon tornaruhat
biztositsanak szamukra, ezek tisztantartasarél gondoskodjanak.

» A gyermekek pihenéséhez az 4gynemdit a sziil6k biztositjak, az 4gynemiik
mosasara a sziil6ket kérjiik meg, kéthetente egy alkalommal.

6. A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése 6vodank feladata.

A normadl és specialis étkezést intézményiinkben a Hancs Kft. Diétas Konyhaja tudja
biztositani. A szallitd cég részére a szakorvosi igazolasokat el kell juttatni, majd
személyes egyeztetés torténik. A felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat vagyunk
kotelesek 72 6ran at a hiit6ben megérizni.

Névnapra, sziiletésnapra és egyes alkalmakra hazi siiteményt tilos behozni! Etelmintat
kell elraknunk az otthonrél hozott, szamlaval igazolt sziiletésnapi kinalasra szant
édességbdl is.

Szamlaval kell igazolni a sziil6k altal behozott z6ldség, gyliimolcs eredetét.
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Amennyiben a gyliimolcsot otthon termelték, agy a sziilének nyilatkozni kell, hogy a
kotelezGen elbirt élelmezés- egészségligyi varakozast betartotta.

Gyljtés céljabdl a nyilatkozatokat a konyhaba kell beadni.

Kivétel: kirandulasok alkalméaval kiegészit6 tizorai, az egész csoport szamara
vitaminpo6tlasra szolgal6 plusz gytimolcs, zoldség.

Tej és lisztérzékenység, cukorbetegség, stb. esetén eltéro étkezést a gyermekétkeztetésen
keresztiil szakorvosi igazolassal meg tudjuk oldani.

A csoportok étkezési idejét a csoportok napirendjében, a heti étrendet az el6térben
kifiiggesztett étlapon lehet figyelemmel kisérni.

Az étkezési id6 utan érkezo gyermeket otthon kell megetetni, mert mas tevékenységek
kozben mar nem tudunk étkeztetni.

Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondéasanak rendje

Minden honap elején az el6z6 honap étkezéseinek a szamat kell kiegyenliteni.

e A gyermek hidnyzasa esetén is gondoskodjanak a befizetésrol.

e Hianyzas esetén, a kovetkezo napi étkezés lemondhato 9 6raig. A lejelentés 24 6ra
mulva 1ép életbe. Amennyiben a gyerek a lejelentett napok utan tovabbra is
hianyzik, Gjra le kell jelenteni, mert a folytatas nem automatikus.

e Lejelenteni a 06/22/316-378-as telefonszamon,ovoda@albaref.hu email cimen
illetve az 6vodatitkari iroddban lehet. Ovodapedagégus lejelentést nem tud
atvenni. Amikor a sziil6 tajékoztatja az 6vodapedagbgust, hogy a gyermeke beteg,
az nem jelenti azt, hogy egyuttal a lejelentés is megtortént, mivel a csoportszobat
nem hagyhatja el, az ligyintéz6t igy nem tudja értesiteni.

e Alejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetGség.

e Betegség, vagy hidnyzas esetén az étel elvitelére nincs lehet6ség.

o A fizetési kotelezettség elmulasztdsa miatt az 6tévesnél nagyobb gyerek 6vodai

ellatasa nem sziineteltethetd!

Az étkezési téritési dijat a mindenkori hatalyban 1évé jogszabaly alapjan allapitjuk meg.
Kedvezmények:

A szocialis és normativ tamogatas kritériumai, a segély, egyéb juttatas lehetdségei,
felosztasanak elvei, a kérelmek elbiralas rendje

A tobbszor modositott Gyvt. torvény 48. § (5) bekezdése alapjan az érintetteket
normativ tAimogatasban kell részesiteni az alabbiak szerint, szdimukra ingyenes az
ovodai étkezés.

e rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil6k

harom vagy tobb gyermekes csaladok esetében
tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek van a csaladban
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek esetén

nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag
csaladjaban az egy f6re juto havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nett6 6sszegének 130%-at.

A halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek sziileinek lehet6sége van a
gyermekvédelmi tAimogatas megkérésére, abban az esetben, ha a sziil6k nyilatkoznak az
iskolai végzettségiikrdl (8 altalanos, vagy annal kevesebb). Ezt a nyilatkozatot az
Onkorményzat Gyamiigyi Iroddjan lehet megtenni, és ennek alapjan részesiilhet
tamogatasban a csalad.

Az 6vodaztatasi tamogatas feltétele, hogy a gyermek beiratast kovet6en rendszeresen
jarjon 6vodaba, a nyitvatartasi napokon legalabb 4 orat az 6vodaban tart6zkodjon.

A készpénzes téritési dij befizetésének ideje:

- FEtkezési dijak befizetése készpénzben: minden honap masodik keddjén, az 6voda
épliletében 8.00-12.00 0Ordig az intézmény gazdasagi iroddjaban az
ovodatitkarnak fizetve. /Lehet8ség szerint az 6sszeget kérjiik el6re kiszamolva hozni/.

- A banki atutalas hatarideje: minden honap 15-e.

Bankszamlaszam: UniCredit Bank 10918001-00000021-42870019
Az étkezési dijakkal kapcsolatos észrevételeiket az intézmény ovodatitkaraval lehet
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megbeszélni.
Hianyzas bejelentése és az étkezés lemondasa, a kovetkez6 képen alakul:

e egy nappal elbre jelzik a sziil6k

e telefonon v. személyesen, emailen az adott napon reggel 9.00 6raig

e aki nem jelenti gyermeke tavollétét napi étkezési téritési dijat koteles kifizetni
Tej vagy liszt érzékenység, cukorbetegség esetén, az eltérd étkezés megrendelésének van
lehet6sége, szallitasanak rendje: névre szo0l6 edényben, kiilon ételminta kezelésével és
orvosi szakvéleménnyel érkeztetve.
A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekbdl ételmintat koteles 48 oran at a hiit6ben meglrizni. Az ételminta
elrakasa vonatkozik az otthonrol behozott sziiletésnapi, névnapi kinédlasra szant
édességre is. Kivétel: kirandulasok alkalméaval kiegészit§ tizorai, az egész csoport
szamara vitaminpotlasara szolgalo plusz gyiimolcs, zoldség.
Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel
a tobbi gyermek el6tt (csokoladé, cukorka, banan) nem etikus, valamint az 6voda tisztan
tartasat (61t6z6, folyosod) is zavarja.
A sziiletésnapi sliteményt a csoport dajkajanak vagy 6vongjének kérjiik atadni, kizarolag
bolti csomagolt siitemény hozhat6 be,
Amennyiben nem kapjuk meg a szdmlat illetve hazi készités{i sliteményt hoznak, sajnos
nem all médunkban atvenni.
Az ebéd utan hazamené gyermekek és sziileik csendben és rovid id6 alatt késziilédjenek
az 0ltoz6ben, hogy a pihend-, alvd gyermekeket ne zavarjak hangoskodassal.
Az étkezés id6pontja:

« reggeli 8.00-9 ora kozott
« tizorai (gytimolcs) 10-11 6ra kozott
« ebéd 11.30-12.30 6ra kozott
e uzsonna 14.15-15.00 Ora kozott.

Célszert a nagyon koran (6.30-7 6ra kozott) érkezd gyereket otthon megreggeliztetni
Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje:
A nevelési-oktatasi intézmény vezetGje az 1-es tipusa diabétesszel él6 gyermek részére
abban az idStartamban, amikor az 6voda feliigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel
él6 gyermek sziil6jének, méas torvényes képviselGjének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozé egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatasa
alapjan az Nkt tv. 628. (1b)-(1e) bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja.

7. Kiilon foglalkozasok
Helyi programunkban meghatarozott médon és formaban zajlanak, a Programunk
szellemiségéhez igazodva. Els6sorban 6t éves kortol ajanljuk. A kiilon foglalkozasok dija
onkoltséges, a sziil6k altal finanszirozott. A gyermekek részére nem kotelez6! A kiilon
foglalkozasokon val6 részvételi listat a csoportnapléban helyezziik el. A részvétel
nyomon kovetése a foglalkozast vezetd feladata. A gyermekek atadéasa a sziil6nek vagy az
6vonoének a foglalkozast vezetd felel6ssége. Ha a sziil6k veszik at a gyermekeket,
tavozaskor az 6vonéitdl is koszonjenek el. A foglalkozason tortént balesetért az 6voda
felel6sséget nem vallal.

8. SZULOK AZ OVODABAN

Minden sziil6t partnerének tekint 6vodank. Kolcsonos 6szinteséggel és segit6é
szandékkal mindent elkovetiink 6vodank, és 6vodasaink minél jobb ellatasaért.

A sziil0 jogai:
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A sziil6t megilleti a nevelési oktatési intézmény szabad megvalasztasanak
joga.

e Joga, hogy megismerje az intézmény pedagogiai programjat, szervezeti és
miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

e Joga, hogy folyamatos és érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl,
magaviseletérol. A gyermek neveléséhez segitséget, tanacsokat kapjon.

o A gyermekek fejl6désérdl folyamatos tajékoztatast csak az
ovodapedagbdgusoknak adhatnak, és hivatali titokként kotelesek kezelni a
gyermekek egészségével és csaladikoriilményeivel kapcsolatos informaciokat.

e Az aktualis programokrol, 6vodai eseményekrol az 6vodapedagogus altal
szervezett tevékenységek témajarol év elején irasban, a tanév folyaman, a
falitijsagon és emailen kaphatnak naprakész tajékoztatast.

o A sziil§ kezdeményezheti Ovodaszék, SziilGi szervezet létrehozasat, részt vehet
és kozremiikodhet annak tevékenységében.

e Az 6vodai sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését,
a pedagdgiai munka eredményességét.

o Megallapitasairol tajékoztathatja az intézmény nevelGtestiiletét és a

fenntart6t. A gyermekek nagyobb csoportjat érint6 barmely kérdésben

tajékoztatast kérhet az 6vodaigazgatdjatol, és az adott kérdés
megtargyalasakor, mint a sziil6i szervezet képviseldje, tanacskozasi joggal
részt vehet a nevelGtestiileti értekezleten.

A s7iil6 kotelessége:

e Gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrol.

e Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat. Attol az évtdl,
amelyben augusztus 31-ig betolti a harom évet, 6vodakotelessé valik, mely
szerint napi négy oran keresztiil, az 6vodapedagogusok altal szervezett
tevékenységekben, illetve 6vodai nevelésben kell részestilnie.

e Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.

e Megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlédéséért.

e Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 pedagogusokkal és
résziikre, az egylittnevelés érdekében, a sziikséges tajékoztatast adja meg.

o Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, és téle elvarhatd
modon segitse a fejlédés folyamatat, valamint elésegitse gyermekének a
kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

e Minden a gyermekével kapcsolatos egészségére lelkileg és fizikailag vonatkozo
eseményekrol, tudnivalokrdl értesiteni a pedagogusokat.

A sziil6 felelGssége:
« Minden gyermek biztonsaga érdekében a kapukat zarja be maga utan.
« Az 6vodapedagogustol atvett gyermeket ne engedje egyediil az udvarra.
+ Az 6voda altal felallitott szabalyokat (pl.: nem iiliink és maszunk az 61t6z6
szekrény tetejére, a biztonsagi ajtonyitot csak felnétt hasznalja) tartassa be.
« Az 6voda altal felallitott udvari szabalyokat tartassa be gyermekével.
Anyagi felelGsség:
A szandékosan okozott karért a sziil6 anyagi felel0sséggel tartozik. Kiskoru gyermekéért
is 6 felel. Kisebb javitasban kérjiik a sziil6k segitségét.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa:

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnGtteket,
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szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, legyenek figyelmesek, segitsék a
sajatos nevelési igényt tarsaikat. Tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal,
arulkodéssal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
er0sitsék gyermekeikben.

Példaul:
« Ne tegyenek a gyerek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyerekére,
annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéGttekre!
+ Ne biztassidk gyermekiiket verekedésre, még akkor se, ha el6z6 nap az Ondk
gyerekét érte esetleg sérelem!

Kapcsolattartas, egylittmiikodés lehetGségei a nevel6kkel:

A sziil6knek lehetGségiik van ra — és igényeljiik is — hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai
munka kialakitasdban a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék el§ a kozos gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik
legmegfelel6bb modszer szerint neveljiik, sziikség van igazi, valos egytittmiikodésre,
nyitottsagra és 6szinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén el6szor mindenképpen az
ovodapedagobgust keressék fel, majd az 6voda igazgatojat, és veliik kozosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok

Sziil6i értekezletek:

- 4j gyermekek sziilei szamara szervezett

- csoportos szervezésben az 6vodapedagogusok altal szervezett

- sziilGi szervezet altal szervezett

- rendkiviili

Fogadodra: a sziil6 és 6vodapedagogus altal kezdeményezett idGpontban
Csaladlatogatas: 6vodaba jaras el6tt, valamint sziikség szerint

Nyilt nap: a nevel6testiilet 4ltal meghatarozott formaban, a sziil6vel egyeztetett
idépontban

Ko06z0s programok: jatszodélutanok, kirandulas, csaladi nap

Koz0s linnepek: éves munkatervben meghatarozott formaban és rendben

Forumok, el6adasok: alkalmanként

SZK értekezletek: éves tervben meghatarozott, illetve sziikség szerinti id6pontokban
Elégedettségi vizsgalatok

Napi talalkozasok:

Kérjiik a sziil6ket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre
az 6vodapedagogust az 6vodasokkal val6 foglalatossaga kozben hosszabb id6re ne
vonjak el a csoportt6l, mert az elidézheti a baleset kialakulasat és zavarhatja a
nevelés-oktatas folyamatat!

A sajatos nevelési igény( gyermekek, a nagyobb odafigyelést igénylé gyermek (pl.
cukorbeteg gyermek) esetében kiilonosen fontos, hogy a sziil6 és a pedagdgus napi
kapcsolatban legyen, folyamatosan tajékoztassak egymast a gyermek fejlédésérdl, a
technikai eszk6zok hasznalatarol, az esetlegesen szedett gyogyszerek hatasarol.

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyerek sajat
ovodapedagbgusaitol, vagy az igazgatotol kérjenek. A dajkak és az 6vodatitkarok nem
illetékesek.

Az 6voda alkalmazottai nem adhatnak felvilagositast azokban a kérdésekben, amelyek
hivatali titkoknak mingsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az intézménys, illetve
az egyének érdekeit sértené.

Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kovetkezok:
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e agyermekek adatai, fejlédésiik, csaladi koriilményeik,

e adolgozok adatai, csaladi koriilményei, munkahelyi elé6menetele.
Ezen adatok csak az 6voda Adatkezelési szabalyzataban meghatarozott médon és
szerveknek tovabbithatok.
Az 6voda helyiségeinek (csoportszobak, konyha, WC, udvar) - a sziil6k altal
hasznalhat6saganak rendje:

e sziil6knek szervezett programokon

e beszoktatas ideje alatt
Nyilt napokon, 6vodai rendezvényeken, vagy sziikség esetén. A csoportszobaba
valtocip6vel 1éphetnek be.

e Délben a gyermekekre az el6térben varakozhatnak.

e Az itt alvo gyerekek nyugalma érdekében kérjiik, hogy auldban, a folyosén és

az udvarokon ne engedjék gyermekiiket jatszani, hangoskodni.
e Az 6voda konyh4jaban csak a személyzet tartozkodhat.
e Az iskolas vagy kisebb testvérek sziilgvel tartozkodhatnak az 6vodaban.

9. EGYEB RENDELKEZES

A gyermekvédelem feladata az 6vodaban a prevencio, a gyermek egészséges
fejlédésének szem elGtt tartasa.

»€l0 kell segiteni a gyermek személyiségének kibontakozasat, valamint szellemi és fizikai
tehetségének és képességeinek a lehetGségek legtagabb hataraig valo kifejlesztését" a
gyermek védelmének jogi rendezése.
Az 6vodapedagogusok feladatai:

- szeretetteljes légkor kialakitasa,

- feln6tt-gyermek kapcsolataban a szereteten alapul6 egyiittmiikodés kialakitasa,

- partneri kapcsolat 1étrehozasa a sziil6i hazzal,

- a hatranyos, és veszélyeztetettség feltarasa, majd a sziikséges lépések megtétele.

Pedagdgiai munka az 6vodéban

Ovodank alaptevékenysége: a 3-6 éves gyermekek, iskolaba jarasahoz sziikséges
fejlettségi szintig tart6 sokoldalu fejlesztése, személyiségiik kibontakoztatasanak
elGsegitése az életkori sajatossagaik, eltéro fejlodési titemiik figyelembe vételével.
Feladatainkat az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a koznevelési torvény és
végrehajtasi utasitasai, a vonatkozo jogszabalyok, és a Pedagogiai programunk alapjan
latjuk el a tobbi gyermekkel, tanul6val egyiitt nevelhetd, oktathato sajatos nevelési
igény( gyermekek, tanulok 6vodai nevelése és iskolai nevelése-oktatasa;

Az intézmény a szakértGi és rehabilitacios bizottsag altal készitett szakvélemény alapjan
ellatja azt a kiilonleges banasmodot igényld sajatos nevelési igényti gyermek fejlesztését,
aki a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd, integralhato értelmi vagy beszédfogyatékos,
Down-szindromas, egyéb  pszichés  fejlodési  zavarral  (figyelem-  vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

1. Az 6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet kell forditanunk a gyermek
egészséghez, biztonsaghoz val6 jogai alapjan a teljes kort egészségfejlesztéssel
osszefiiggd feladatokra, amelyek kiillonosen

a) az egészséges taplalkozas,

b) a mindennapos testnevelés, testmozgas,

c) a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megelbzése,

d) a bantalmazas és az 6vodai erészak megel6zése,

e) a baleset-megel&zés és elsGsegélynyujtas,

f) a személyi higiéné tertiiletére terjednek ki.

2. Az 6vodai életet, a foglalkozasokat 6vodanknak oly médon kell megszerveznie, hogy a
sziil6k és a fenntart6 igényeinek megfeleljen, és a szakmai kévetelményekben
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megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellatasaval,
gondozasaval osszefliggd feladatainak. Az 6voda sajat pedagbgiai programja barmikor
megtekinthet6 az 6voda honlapjan, vagy elkérhet6 az igazgato6tol.

3. Ovodank kiemelt feladata az iskolat megel6z6 kisgyermekkori fejlesztés, tovabbé a
sajatos nevelési igényti gyermekek specialis igényeinek figyelembevétele, egyéni
képességeikhez igazodo, legeredményesebb fejlédésiik elGsegitése, a minél teljesebb
tarsadalmi beilleszkedés lehetGségeinek megteremtése.

4. Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt gyermekek
sokoldaltian, harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe
vessziik életkori sajatossagaikat és egyéni képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek
mindenek felett all6 érdekeit tartjuk szem el6tt.

5. A gyermekek részére nem rendszeres elfoglaltsagok is szerveziink: 6vodai
rendezvények, linnepségek, mazeum, szinhaz, babel6adés.

Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelent6 programok (pl.: szinhaz, babel6adas,
muzeum stb. latogatas) igénybe vételéért részvételi dijat kell fizetni.

A programokra fordithatd6 maximalis 0sszeghatart a tanév eleji sziil6i értekezleteken
hatarozza meg a sziilGi k6zosség.

Egyéb, az intézmény biztonsagat szolgal6 szabalyok

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az igazgato adhat engedélyt.

A napirendben szerepl6 dhitatra, keresztyén 6vodankban kotelez6 beérkezni.

Az o6vodaba jar6 gyermekek tartézkodhatnak az 6voda udvar teriiletén pedagogus
felligyelettel. Sziil6i értekezleten nem vallalunk gyermekfeliigyeletet.

10. ELEKTROMOS KAPCSOLATTARTAS SZABALYAI

Amennyiben a sziil6/ torvényes képvisel§ az 6vodanak elektronikus tton kivan
tajékoztatast adni, kérni gyermekével, az 6vodai neveléssel kapcsolatban ,akkor az az
6vodai e-mail cimére teheti meg, amely a kovetkezd: ovodavezeto@albaref.hu

Az 6voda dolgozbdinak magan email cimére, kozosségi oldalaira (Messenger, Viber stb.)
magantelefonjara tizenetet kiildeni kizarélag annak kifejezett, egyértelmi
hozzajarulasaval lehetséges, azonban a sziil6, torvényes képvisel6 tudoméasul veszi, hogy
ezeket a megkereséseket az 6voda tovabbra sem kezeli hivatalos elérési utnak. Ezen
bejelentésbdl eredd jogkovetkezmény elmaradasért az intézmény nem vallal felel6sséget.
Az 6voda dolgozoja ezen lizenetek fogadasara, és valaszadasara nem kotelezheto.

Az 6vodaban, az 6vodai csoportokban internetes zart csoportok hozhatok l1étre. A zart
csoport célja az 6voda altal megosztani kivant tajékoztatok kozlése, tovabba sziil6i
hozzajarulas esetén a gyermekekrol esetenként fénykép megosztasa. Minden zart
csoportban az igazgatét fel kell venni.

A zart csoport ligyintézoje kizarolag az 6vodapedagogus. A zart csoportban maximum
gyermekenként két {6 vehet részt, olyan profillal, amely beazonosithat6 az
ovodapedagbgus szamara.

A virtualis k6zosség formajat sziil6i kozosség az 6vodapedagogussal kozosen dontik el
sziilGi értekezleten.

Az internetes zart csoporthoz val6 csatlakozas onkéntes, a hozzajarulas megadasa, azzal
valosul meg, hogy arra jogosultként kéri a felvételt.

Az intézményben kizarolag, olyan zart csoport miikodhet, amely az 6voda altal elGirt
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban el6irt adatbiztonsagi intézkedéseket
betartjak.
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Intézmény OM azonositoja: 029859
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A dokumentum jellege: Nyilvanos

2025. szeptember 01- t6l visszavonasig érvényes.
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ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend elfogadasanak, médositasanak, feliilvizsgalatanak
szabalyai

Az intézményi hézirend tervezetét az 6vodapedagogusok és a sziil6k javaslatainak
figyelembe vételével az intézmény vezetje késziti el. A hazirend tervezetérél az
intézmény igazgatoja kikéri az intézményi Sziil6i Szervezet véleményét. Az intézmény
igazgat6ja a nevelGk és a sziil6k véleményének figyelembe vételével elkésziti a hazirend
végleges tervezetét. A héazirendet a nevelGtestillet fogadja el nevelStestiileti
értekezleten, s az Olajfa Reforméatus Ovoda Igazgatétanicsénak jovahagyaséval 1ép
hatélyba.

A hézirend feliilvizsgilata minden nevelési év végén kotelezd, és az sziikség szerint
barmikor médosithato.

2. A hézirend elfogadésa : _

A nevelGtestiilet az 6voda hazirendjét 20%5.. (/.28 napjan a ... sz. hatirozatéval
elfogadta.

Az Igazgatétanacs az 6voda hazirendjét 2045.C¥ napjan a X../sz. hatdrozatival
jovahagyta. , 3

3. A hazirend hatélya

A hézirend 2025. szeptember 01- t6] visszavonasig érvényes.

A héazirend el8irasait be kell tartania az intézménybe jar6 gyermekeknek, a gyermekek
sziileinek (vagy maés torvényes képvisel6inek), az intézmény pedagbgusainak és mas
alkalmazottainak, valamint az intézménybe latogatdé személyeknek az intézmény
teriiletén.

A hézirend el6irasai azokra az 6vodaban az 6vodai foglalkozésok keretében és az azon
tali id8szakra vonatkozo6 idészakban szervezett programjaira is vonatkoznak, melyeket
a helyi nevelési program alapjin az intézmény szervez, és amelyeken az intézmény
ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A gyermekek, az intézmény Aaltal szervezett intézményen kiviili rendezvényeken,
programokon is kotelesek betartani a hazirend el6irésait.

4. Nyilvanossagra hozatal

A hézirend el6irdsai nyilvdnosak, azt minden érintettnek; gyermeknek, sziil6nek,
valamint az intézmény alkalmazottainak meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

- az intézmény irattaraban,

- az intézmény honlapjén,

- az intézmény vezetGjénél,

- az intézmény fenntart6janal,

- az 6vodapedagogusoknél,

- az intézményi Sziil6i Szervezet elnokénél.

A hézirend egy példanyat — a koznevelési torvény elGirdsainak megfeleléen — az
6vodaba torténd beiratkozéskor a sziilének at kell adni, illetve a gyermekolt6zében ki
kell fiiggeszteni.
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Az Gjonnan elfogadott vagy moédositott 6vodai hézirendrdl a sziil6ket sziilGi

értekezleten tijékoztatni kell. o ‘ 7
Kelt: Székesfehérviar, 2025. f. 28 LM&O““M’M‘ R
igazgato

Legitimaciés zaradék

A Hézirendet az Olajfa Reformatus Ovoda neveldtestiilete a 2045.¢:4 -..%4 megtartott

hat4rozatképes nevelGtestiileti értekezleten ..k%.... szam@ hatarozataval elfogadta. Ezt
a tényt a nevelGtestiilet képvisel6i az aldbbiakban hitelesitd alairdsukkal tantsitjék.
Kelt: Székesfehérvar, {
ol Mams.,
igazgato neveldtestiilet képviseletében

Az elfogadott Hazirend felterjesztésének napja a fenntart6 felé:
Kelt: Székesfehérvar,2025. augusztus lem,\,yx 0L
" P.H. = e

seesenshescsscssssscsnde

igazgat6

Az Olajfa Reformatus Ovoda Hézirendjét a Székesfehérvari Reforméatus
Egyhézkozség Igazgatotanicsa .......c... szam hatarozataval jovahagyta.
Kelt: Székesfehérvér,2025.

Lelkész Fégondnok Igazgat6tanics EInok
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JEGYZOKONYV
Késziilt: 2025(‘1‘5\‘S ...... az Olajfa Reformétus Ovoda neveldtestiileti értekezletén

Jelen vannak: a nevelGtestiilet tagjai a mellékelt jelenléti iv alapjan.
Az értekezlet levezetd elndke: Mocsériné Brunner Boglarka, jegyz6konyv hitelesitSk:
Dakos Dorka, Zsobrak Maria

A levezet6 elndk javaslatot tett a napirendi pontokra:
1. Az Olajfa Reformétus Ovoda Hézirendjének véleményezése és elfogadésa.

2. Egyéb aktualitésok.

Az értekezlet résztvevsi a napirendet egyhangi szavazéssal elfogadtak.
Intézményiink Hazirendjét a neveldtestiilet 9 igennel elfogadta.
A levezet§ elnok az értekezletet bezarta.
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Mocsariné Brunner Boglatka Dakos Dorka sobrak Maria
igazgato hitelesitd hitelesité /
JEGYZOKONYV

Késziilt: 2025%. 6 az Olajfa Reforméatus Ovoda Sziil6i munkakozosségi értekezletén

Jelen vannak: a Sziiléi munkakozosségtagjai a mellékelt jelenléti iv alapjén.

Az értekezlet levezetd elnoke: Mocsariné Brunner Boglarka, Sziil6i munkakozosség
elnoke: Dr. Szalasy Zsolt

A levezet6 elnék javaslatot tett a napirendi pontokra:

1. Az Olajfa Reformatus Ovoda Hazirendjének véleményezése.

2. Egyéb aktualitésok.
2025. 5. ¢......a Sziil6i Szervezet egyhangilag elfogadta.

Intézményiink Hazirendjét a Sziil6i munkako6zosség elfogadta.
A levezet6 elnok az értekezletet bezarta.
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Mocsériné Brunner Boglarka Dr. Szélasy Zsolt
igazgato Sziil8i munkakozosség elnoke
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MELLEKLET
Az intézmény mellett miikodé alapitvany elnevezése:

Székesfehérvari Egyhazkozség Hit, Remény, Szeretet Alapitvany
ad6szama: 18501317-1-07

Az 6voda védondjének neve:

Simon Helga Gyermekorvosi Rendel6
Szfvar Széchenyi u. 10.
Tel.:313-408
Az 6voda gyermek orvosanak neve Gyermekorvosi Rendeld
Dr. Szoll6sy Edit Szfvar Széchenyi u. 10.
Tel.:313-408

Az 6voda fogorvosanak neve
Dr. Korszun Miklés Gyermekorvost Rendelé

Szfvar Széchenyi u. 10.

Tel.:502 363
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30



Igazolas

Alulirott sziild igazolom, hogy

(SZUL:e e )
nevill gyermekem
........................ e (0] DO [0

igazoltan hianyzott.

Székesfehérvar, 20.......................

Alairas

Olajfa Reformatus Ovoda
OM:029859
8000 Székesfehérvar, Horvat Lltp.1.
22/316-378
ovoda@albaref.hu

Sziloi kérelem
20../20... nevelési év

Ovoda neve: Olajfa Reformatus Ovoda

GYOTMEK NEVE: .. e
SZUL helye, 1A€JC ...t e e
L0010 0103 B 411N
ATULIIOtt o sziilld (torvényes képviseld)

ezuton kérelmezem, hogy

............ €V .vvvvvvveehO Lo napgatol Lol 8Vl B0 L napjdig,
0SSZESeNn .................. napra gyermekem &vodabol vald tavolmaradésat engedélyezni
sziveskedjen.

SzEKeSTEhErvar, ....covvvviiiiiiiii i,

Sziilg (torvényes képviseld)

A sziil0 kérelmére a fenti tavolmaradast engedélyezem.
A kérelem egy példanyat atvettem.

Székesfeh€rvar, .......ccoovviviiiiiiiiiiiiiiin,

Igazgato alairasa
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Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevi kisgyermek

gondozdja nyilatkozom, hogy gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként
CSAtOIVA) —... .o

diabétesz étkezésben vagy ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak
megfeleld napi haromszori étkezés biztositasat otthonrol bevitt étellel kivanom biztositani.
Minden esetben a gyermekem nevével, a bevitel datumaval ellatva, lezart — étel tarolasara
alkalmas, mikrohulldmu eszkozben melegithetd — edényzetben viszem be az intézménybe.

Kérem az dvoda vezetdjét, tegye lehetdveé az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel intézményben
torténd megfeleld tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit és
gyermekem szamara annak elfogyasztasat.

Székesfehérvar, 202..........

alairas
igénylo sziil6 (a gyermek torvényes képviseldje)

NYILATKOZAT
KI JOGOSULT A SZULON KivVUL A GYERMEK HAZAVITELERE

ATUITOTE, ..o nevi gyermek sziilGje,
nyilatkozom arrél, hogy az alabbi személyeknek adhato ki a gyermekem, és a gyermek
hazavitelére jogosultak .

Teljes felel6sségem tudatdban vagyok, hogy kiskort testvére hozza el az Olajfa
Reformatus Ovodabol oda jard gyermekemet és igy az 6voda épiiletét elhagyva sziil6i
felel6sségemet vallalom. Az 6vodara semmilyen felelGsséget ezzel nem ruhazok.

Személy neve csaladhoz fiz6d6 személyi lakcime
kapcsolat igazolvany
( nagysziil6, testvér, szama

szomszéd.. stb)

Alulirott kijelentem, hogy az az adatkezelési folyamattal kapcsolatos tajékoztatét megismertem és
tudomasul vettem az abban foglaltakat, az adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Datum: «.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.
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